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Acceso al sistema 
Para acceder al sistema de Mesa de Partes Virtual, ingresamos a la siguiente dirección web: 

https://mesadepartesvirtual.muninapo.gob.pe/inicio.php, el cual solicita el usuario y clave para 

acceder al sistema, tal como se muestra a continuación: 

 

 

Figura Nº 1:  Ingreso al Sistema Mesa de Partes Virtual 
 

Una vez que cargue el sistema nos muestra la página de inicio, tal como se visualiza en la siguiente 

figura: 

 

Figura Nº 2: Página de Inicio del Sistema Mesa de Partes Virtual 

  Trámites Recibidos 

Todos los documentos registrados a través de la mesa de partes virtual serán visualizados por el personal de mesa 

de partes para de esa manera derivar a la oficina correspondiente de acuerdo a la naturaleza del documento 

registrado. 

https://mesadepartesvirtual.muninapo.gob.pe/
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Figura Nº 3: Listado de Trámites recibidos 

 Ver datos del expediente 

Estando en la imagen anterior y poder visualizar los datos del expediente registrado, hacemos click en la imagen 

de la lupa de color rojo , el cual nos muestra un formulario con divisiones donde se muestra los datos del 

registro a través de la mesa de partes virtual, tal como se muestra a continuación: 

 

 

Figura Nº 4: Información del trámite registrado 
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Figura Nº 5: Datos del remitente del trámite registrado 

 

Figura Nº 6: Archivo adjunto del trámite registrado 

Ver seguimiento 

Estando en la imagen anterior y poder visualizar el seguimiento del expediente registrado, hacemos click en la 

imagen de la lupa de color amarillo , el cual nos muestra un formulario donde se muestra los datos del 

registro a través de la mesa de partes virtual, tal como se muestra a continuación: 
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Figura Nº 7: Seguimiento de trámite registrado 

Derivar trámite 

Estando en la imagen anterior y poder derivar el trámite a la oficina correspondiente, hacemos click en la imagen 

de color naranja , el cual nos muestra un formulario donde se registra la derivación, tal como se muestra a 

continuación: 

 

Figura Nº 8: Registro de derivación del trámite registro a través de la Mesa de Partes Virtual 
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Figura N.º 9: Mensaje de confirmación de derivación de trámite 

 


